湖北师范大学毕业生就业协议书管理流程

	大学生就业服务中心根据各系部的毕业生人数按编号发放到相关系部


	  系部按编号发放给毕业生（每人一式四份）



	毕业生与用人单位签订就业协议

	考上本科的毕业生

	就业协议书遗失


	到地市级报纸上刊登协议书遗失申明，再凭有遗失申明的报纸到大学生就业服务中心领取新的就业协议书

	将学校发放的就业协议书退回学工处，由学工处凭调档函及协议书寄送档案并将协议书退回大学生就业服务中心

	“三支一扶”、西部计划毕业生

	其他就业的毕业生


	将就业协议书交毕业生所在系部，由系部统一交大学生就业服务中心

	只签订“三支一扶”协议书，学校发放的就业协议书备用


	大学生就业服务中心根据就业协议书为毕业生办理就业报到证


	服务期未满或期满再和新的用人单位签订就业协议书


	如毕业生要与新的用人单位签订就业协议，则凭与原用人单位的解约证明和原就业协议书到大学生就业服务中心领取新的就业协议书


说明：

毕业生就业协议书编号：每一个毕业生都有与其对应的就业协议书编号，毕业生只能用与其编号对应的就业协议书和用人单位签订就业协议。

就业协议书遗失：在报纸上刊登协议书遗失申明时，必须有原报到证的编号；

３、签约“三支一扶”、西部计划毕业生：只和各县市教育局签订专门的“三支一扶”或西部计划协议，学校发放的就业协议书必须妥善保管，以备日后与新的用人单位签订就业协议。

